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1. Wstep

Ustawa o rachunkowos$ci w artykule 10 naktada na kazda jednostkg, obowiazek
prowadzenia dokumentacji zawierajacej polityke rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

o Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych -
art 10 pkt 1 podpunkt 1

e Metody wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego - art 10 pkt 1
podpunkt 2

e Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym co najmniej (art 10 pkt podpunkt

3)

a.

zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtoéwnej,

wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera -wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
1 w procesach przetwarzania danych,

opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programoéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytméw 1 parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacii,

o systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowiacych podstawe¢ dokonanych w nich
Zapisow.

e Opisang wyzej dokumentacj¢ ustala i aktualizuje kierownik jednostki - art 10. pkt 2.
Dostarczenie informacji o wykazie zbiorow danych oraz opis systemu przetwarzania danych
musi dostarczy¢ twoérca systemu komputerowego. Temu celu stuzy niniejszy dokument.




2. Wykaz ksiag rachunkowych - art 10. punkt 1, podpunkt 3 b )

2.1 Wykaz zbiorow danych stanowiacych ksiggi rachunkowe

Nazwa tabeli

Funkcja w organizacji calos$ci oraz rola w
przetwarzaniu danych

|KSIEGA ‘Zawiera dane ksiggi gléwnej oraz dziennika
|OBROTY ‘Zawiera dane dotyczace zestawienia sald 1 obrotow
|BILOBR ‘Zawiera dane dotyczace bilansu oraz rachunku wynikow
|KUPNO ‘Zawiera dane ksiggi pomocniczej zobowigzan
|SPRZEDAZ ‘Zawiera dane ksiggi pomocniczej nalezno$ci

Zawiera dane ksiggi pomocniczej rozrachunkow z
ZALICZKI pracownikami.

Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Zawiera dane ksiggi pomocniczej rozrachunkow z
DOKOSOB pracownikami i wspotpracownikami.

Tabela aktywna tylko w wersji jProbit

Zawiera dane ksiggi pomocniczej dotyczacej
LISTAWYP wynagrodzen .

Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Zawiera dane ksiggi pomocniczej dotyczacej ewidencji
ST KONTO srodkow trwatych.

Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit
CZYDOK Zawiera dar}e ksiggi pomocniczej dotyczacej

rozrachunkow czynszowych
REJ VAT Zaw%era dane ksiggi pomocniczej dotyczacej podatku vat

- naleznego
REJ] ZAK Zawlera dane ksiggi pomocniczej dotyczacej podatku vat
- naliczonego

|KONTA ‘Zawiera spis kont ksiggowych jednostki
|FIRMY ‘Zawiera spis oraz dane kontrahentow jednostki

Zawiera spis oraz dane pracownikow oraz

wspoOtpracownikow.

‘KADRY

Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit




Zawiera spis oraz dane pracownikow oraz
OSOBY wspoOtpracownikow.
Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit

Zawiera spis oraz dane srodkow trwatych

SROD_TRW Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Zawiera spis oraz dane srodkow trwatych

MT_KS_SKLADNIK_MAJATKU Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit




2.2 Wykaz zbiorow danych bioracych udzial w procesie przetwarzania

Opisane nizej tabele nie stanowia ksiag rachunkowych systemu, ale biora udziat
w przetwarzaniu danych

Nazwa tabeli Rola w przetwarzaniu danych

Definiuje stawki podatku oraz wzorce dekretacji dla

PODATEK poszczegolnych stawek podatku

BILANS Definiuje pozycje rachunku wynikow oraz sposob ich

obliczania
|RAP_OPIS |Wykaz raportéw ksiggowych wraz z okresleniem statusu
|ROZNKURS |Deﬁniuje wzorce ksiggowan dla réznic kursowych
|GRUPRORZ |Deﬁniuje dostepne konta dla danego rodzaju kontrahenta
Definiuje dostgpne sktadniki ptacowe, sposob ich
SKLADNIK obliczania oraz sposob dekretacji.

Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Definiuje dostgpne sktadniki ptacowe, sposob ich
PK _DF DEF SKLAD obliczania
Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit

Definiuje sposéb dekretacji sktadnikéw ptacowych

PK_DF_DEF_DEKRETU Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit

Definiuje warto$¢ odpisow amortyzacyjnych.

AMORTYZ Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Definiuje dekretacje operacji na sktadnikach majatku
SCHEMATY trwalego
Tabela aktywna tylko w wersji systemu Probit

Definiuje warto$¢ odpisow amortyzacyjnych.

MT_KS_PLAN_AMORTYZACII Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit

Definiuje dekretacje operacji na sktadnikach majatku
MT _KS DEF DEKRETU trwalego
Tabela aktywna tylko w wersji systemu jProbit

Definiuje sktadniki naliczen czynszowych oraz ich

SKL_CZ dekretacje




2.3. Okreslenie struktury zbiorow danych oraz powigzan

| Tabela ‘ Pole ‘ Opis przeznaczenia ‘ Powigzane tabele
|KSIEGA ‘REJESTR ‘Okreélenie dziennika ‘-
Numer transakcji w danym
KSIEGA NRTRAN dzienniku oraz ksigedze -
gléwne;j
|KSIEGA ‘DATA ‘Data ujecia w ksiggach ‘-
KSIEGA  |KONTO Numer konta ksiggowego [ KONTA
KSIEGA  |WINIEN 'Wartosé winien -
KSIEGA  |MA Warto$¢ ma -
KSIEGA  |OPIS Opis dekretu -
Okresla numer dokumentu |SPRZEDAZ,KUPNO,DO
KSIEGA NRDOK rozrachunkowego KOSOB,ZALICZKI
KSIEGA DATADOK Okresla date dokumentu i
rozrachunkowego
KSIEGA SFIRMY Okresla kontrahenta FIRMY
KSIEGA PRACOWNIK Okresla pracownika i
tworzacego dekret
Okres$la pracownika
KSIEGA KSIEGUJACY weryfikujacego i -
dopuszczajacego dekret
KSIEGA DATAOPER Okresla datqioperacp i
gospodarczej
KSIEGA  |DATAWPLYwy  Okresla datewplywu -
dokumentu
Okresla pracownika dla
KSIEGA NUMPRAC rozrachunkow z KADRY
pracownikami
Okresla pracownika dla
KSIEGA IDOSOBY rozrachunkow z OSOBY
pracownikami
KSIEGA ROK Okresla rok obrotowy i
dekretu
KSIEGA MIESIAC Okres$la miesigc obrotowy
dekretu
Okre$la numer w dzienniku
KSIEGA NRWDNIU w przypadku stosowania -
numeracji ciaglej
OBROTY  KONTO Okresla numer konta KONTA, KSIEGA
ksiggowego
OBROTY ROK Okresla rok sprawozdawczy [KSIEGA




Okres$la miesiac

dokumentu

OBROTY MIESIAC KSIEGA
sprawozdawczy
Okres$la sumeg obrotow
OBROTY OBROTYWN strony.wmlen dla danego
konta i okresu
sprawozdawczego
Okresla sume obrotow
OBROTY OBROTYMA strony ma dla danego konta i |-
okresu sprawozdawczego
|OBROTY ‘ROK_KAL ‘Okreéla rok kalendarzowy ‘-
OBROTY  MIES_KAL Okresla miesiac -
- kalendarzowy
'SPRZEDAZ |SFIRMY 'Symbol kontrahenta [FIRMY
'SPRZEDAZ |NRDOK Numer dokumentu -
SPRZEDAZ | DATADOK Data wystawienia i
dokumentu
'SPRZEDAZ |WINIEN \Wartos¢ Winien dokumentu |-
'SPRZEDAZ |MA \Wartos¢ Ma dokumentu |-
|SPRZEDAZ ‘DATASPRZED ‘Data operacji gospodarczej ‘-
'SPRZEDAZ |OPIS Opis dokumentu -
|SPRZEDAZ ‘NRTRAN ‘Numer transakcji w raporcie ‘KSIEGA
'SPRZEDAZ |RAPORT Numer raportu ksiggowego |KSIEGA
SPRZEDAZ |[SYMREJ Oznaczenie dziennika KSIEGA
ksiggowego
SPRZEDAZ |DATAKS Data pod jaka ujeto -
dokument w ksiggach
SPRZEDAZ |[KONTO Numer konta ksiegowego i N p
dokumentu
Oznaczenie pracownika
SPRZEDAZ |NUMPRAC dokonujacego transakcji. KADRY
Tylko wersja Probit
Oznaczenie pracownika
SPRZEDAZ |[IDOSOBY dokonujacego transakcji. OSOBY
Tylko wersja jProbit
SPRZEDAZ |DATA VAT Data ujecia dokumentu W p by 374
- rejestrze VAT -
SPRZEDAZ [REJ VAT Oznaczenie rejestru VAT oy a1
- dokumentu -
KUPNO 'SFIRMY 'Symbol kontrahenta [FIRMY
|KUPNO ‘NRDOK ‘Numer dokumentu ‘-
‘KUPN o ‘D ATADOK Data wystawienia i




'KUPNO 'WINIEN \Wartos¢ Winien dokumentu |-
KUPNO IMA \Warto$¢ Ma dokumentu |-
KUPNO IDATASPRZED Data operacji gospodarczej |-
|KUPNO ‘OPIS ‘Opis dokumentu ‘-
|KUPNO ‘NRTRAN ‘Numer transakcji w raporcie ‘KSIEGA
|KUPNO ‘RAPORT ‘Numer raportu ksiggowego ‘KSIEGA
KUPNO SYMREJ Oz_naczeme dziennika KSIEGA
ksiggowego
KUPNO  [DATAKS Data pod jaka ujgto w i
ksiggach dokument
KUPNO KONTO Numer konta ksiggowego KONTA
dokumentu
Oznaczenie pracownika
KUPNO NUMPRAC dokonujacego transakcji. KADRY
Tylko wersja Probit
Oznaczenie pracownika
KUPNO IDOSOBY dokonujacego transakcji. OSOBY
Tylko wersja jProbit
Data ujgcia dokumentu
KUPNO DATA VAT ; REJ ZAK
- w rejestrze VAT -
KUPNO REJ VAT Oznaczenie rejestru VAT REJ ZAK
- dokumentu -
ZALICZKI ~[NRDOK Numer dokumentu -
ZALICZKI |DATADOK Data wystawienia .
dokumentu
ZALICZKI  |WINIEN 'Wartos¢ Winien dokumentu |-
|ZALICZKI ‘MA ‘Wartoéé Ma dokumentu ‘-
|ZALICZKI ‘DATASPRZED ‘Data operacji gospodarczej ‘-
ZALICZKI  |OPIS Opis dokumentu -
ZALICZKI ~|[NRTRAN Numer transakcji w raporcie KSIEGA
|ZALICZKI ‘RAPORT ‘Numer raportu ksiggowego ‘KSIEGA
ZALICZKI  |[SYMREJ Oznaczenie dziennika KSIEGA
ksiggowego
ZALICZKI |DATAKS Data pod jaka ujeto ;
dokument w ksiggach
ZALICZKI |KONTO Numer konta ksiggowego |y \pp
dokumentu
ZALICZKI |[NUMPRAC Oznaczenie pracownika g\ o+
dokonujacego transakcji
BILOBR  |BILANS Nazwa pozycji w bilansic  |BILANS
BILOBR  [ROK Rok dla pozycji bilansowej |-
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Miesiac dla pozycji

‘BILOBR ‘MIESIAC bilansowe]
|BILOBR ‘WARTOSC ‘Wartoéé pozycji bilansowe;j ‘-
|REJ_VAT ‘REJ_VAT ‘Okreélenie rejestru VAT ‘-
REJ] VAT  [NRDOK Numer dokumentu 'SPRZEDAZ
REJ] VAT  |KOLUMNA Okresla stawke podatku ~ [PODATEK
|REJ_VAT ‘PODSTAWA ‘Wartoéé podstawy ‘-
REJ] VAT  |[KWOTA_VAT \Warto$¢ podatku -
‘REJ_VAT ‘MIES_VAT Ahesiac podaticowy ‘
|REJ_VAT ‘ROK ‘Rok podatkowy dokumentu ‘-
REJ] VAT  |DATADOK Data dokumentu -
REJ] VAT  DATASPRZED  |Data operacji sprzedazy |-
RELVAT  paTaks  Duapeliuden
REJ VAT  |REJESTR IDziennik ksiggowy KSIEGA
|REJ_VAT ‘RAPORT ‘Numer raportu ksiggowego ‘KSIEGA
REJ] VAT  [NRTRAN Numer transakeji w raporcie [KSIEGA
REJ VAT  |SFIRMY 'Symbol kontrahenta [FIRMY
RE] VAT  |DATA ZAPL Data zaplaty za dokument |-
REJ ZAK  |[REJ VAT Okreslenie rejestru VAT |-
REJ ZAK  [NRDOK Numer dokumentu 'SPRZEDAZ
REJ ZAK  |KOLUMNA Okresla stawkg podatku ~ [PODATEK
REJ] ZAK  [PODSTAWA 'Wartosé podstawy -
REJ ZAK  |[KWOTA_ VAT 'Wartos¢ podatku -
‘REJ ZAK ‘MIES VAT Miesiac podatkowy ‘_

- - dokumentu
REJ ZAK  |ROK Rok podatkowy dokumentu |-
REJ ZAK  DATADOK Data dokumentu -
|REJ_ZAK ‘DATASPRZED ‘Data operacji sprzedazy ‘-
RELZAK  pATAKS  Rhapdiause
REJ ZAK  |REJESTR IDziennik ksiggowy IKSIEGA
|REJ_ZAK ‘RAPORT ‘Numer raportu ksiggowego ‘KSIEGA
|REJ_ZAK ‘NRTRAN ‘Numer transakcji w raporcie ‘KSIEGA
REJ ZAK  |SFIRMY 'Symbol kontrahenta [FIRMY
REJ ZAK  |DATA ZAPL Data zaptaty za dokument |-
ST KONTO |[DATA Data operacji -
ST KONTO |REJESTR Okreslenie dziennika KSIEGA
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‘ksiqgowego ‘

'ST KONTO |[NRTRAN Numer transakgji KSIEGA
ST KONTO |KONTO Konto ksiggowe [KONTA
ST _KONTO |WINIEN 'Warto$¢ Winien -

ST KONTO |MA 'Wartos¢ Ma -

'ST KONTO |OPIS Opis operacji -
|LISTAWYP ’NUMSKLAD ’Numer sktadnika ptacowego ’-
|LISTAWYP ‘WARTOSC' ‘Numer sktadnika ptacowego ‘-
LISTAWYP |DATA ?ﬁg;ﬁ%&iiﬁg“h .
LISTAWYP |DATANAL sporzadsane jot wyliczenie
LISTAWYP |[DATAWYP Data wyptaty naliczenia -
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3. Opis systemu - art 10. punkt 1, podpunkt 3 ¢ )

3.1. Ogolny opis systemu

System ma budow¢ modutowa. Jego centrum stanowi modul finansowo ksiggowy.
Moduty wspomagajace to: Logistyka, Czynsze, Srodki trwale oraz Place. Moduty
wspomagajace tworza ksiggi pomocnicze. Ewidencja w systemie odbywa si¢ na zasadzie
poddziennikow. Dzienniki w systemie naleza do nastgpujacych grup:

1.

2.

KASA - stuzacy do rejestracji operacji kasowych.

BANK - stuzacy do rejestracji danych kasowych.

. NALEZNOSCI - stuzacy do rejestracji danych zwiazanych z nalezno$ciami.

ZOBOWIAZANIA - stuzacy do rejestracji danych zwiazanych z zobowiazaniami.
POZOSTALE OPERACIJE - stuzy do rejestracji pozostatych operacji.

ROZRACHUNKI OSOBOWE - stuzace do rejestracji rozliczen z pracownikami
1 innymi osobami zwiazanymi z firma - np wtascicielami, wspodtpracownikami.

SPRZEDAZ. - rejestracja danych zwiazanych z dokumentami sprzedazy.
ZAKUP - rejestracja danych zwiazanych z zakupami.

GOSPODARKA MAGAZYNOWA - rejestracja danych zwiazanych z operacjami
magazynowymi.

10. CZYNSZE - rejestracja danych zwiazanych z rozrachunkami czynszowymi.

11. PLACE - rejestracja danych zwiazanych z wynagrodzeniem.

12. SRODKI TRWALE - rejestracja danych zwiazanych z ewidencja majatku trwatego.

Dla grup dziennikow od KASY do POZOSTALYCH OPERACJI uzytkownik moze
tworzy¢ dowolng ilos¢ dziennikow czastkowych.
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3.2 Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytmow przetwarzajacych dane wchodzace do ksiag rachunkowych

1.

Ksiggowanie
Parametry : dziennik ksiggowany, okres sprawozdawczy.
Opis algorytmu :

Uzytkownik wybiera parametry ksiggowania. Dane wprowadzane do ksiag
raportowych i zweryfikowane poprzez raporty przed ksiggowaniem zostaja zapisane
do tabeli KSIEGA oraz tabeli OBROTY 1 tabeli rejestrow vatowskich. Do tabeli
KSIEGA trafiaja dokladnie wszystkie dekrety zapisane w vatowskich ksiggach
raportowych, do tabeli rejestrow vatowskich :( REJ VAT, REJ VAT) tylko
dokumenty vatowskie. Dane do tabeli rejestrow vatowskich wprowadzane sa przy
pomocy definicji zawartych w tabeli PODATEK. Dane do tabeli OBROTY
zapisywane sa z dokladnoscia co do konta oraz okresu sprawozdawczego.
W przypadku, gdy wpis z danym kontem w danym okresie sprawozdawczym juz
istnieje w systemie, wartosci z ksiggi raportowej sa dodawane do kolumn
OBROTYWN i OBROTYMA ,w przeciwnym wypadku do tabeli dodawany jest
nowy rekord.

Zamykanie roku - otwieranie roku
Parametry : rok obrotowy.
Opis algorytmu:

Na podstawie danych zapisanych w tabeli KONTA oraz tabeli BILANS koszty
i przychody sa przeksiggowywane na wynik finansowy. Wynik jest pomniejszany
o obowiazkowe zmniejszenia - podatek dochodowy. W tabeli OBROTY dodawane sa
rekordy bilansu otwarcia. W systemie mozliwe jest takze probne zamknigcie /
otwarcie roku.

Przeliczenie bilansu
Parametry : brak.
Opis algorytmu :

Na podstawie informacji zapisanych w tabeli KONTA oraz OBROTY przeliczane sa
formuly z tabeli BILANS. Obliczana jest warto$¢ pozycji bilansowej dla kazdego
miesigca. Wyniki zapisywane sa w tabeli BILOBR.

Kwalifikacja VAT
Parametry :

Okres rozliczeniowy VAT, rejestr VAT, parametry systemowe, cFkRodzZapRR -
okresla rodzaje branych pod uwagg zaptat, trybKwalVatRR- okresla czy kwalifikacja
ma by¢ bardziej , czy tez mniej restrykcyjna . Dokumenty brane pod uwage podczas
przeprowadzania kwalifikacji : faktury VAT RR oraz faktury vat MP.
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Opis algorytmu :

Sprawdzane jest czy faktury sa zaptacone i czy zaplata wptyngta w okre§lonym przez
ustawe terminie. Jesli tak to faktura jest przepisywana jako podlegajaca odliczeniu.
W przeciwnym wypadku, sprawdzane jest czy zostal przekroczony maksymalny
termin zaplat. Jesli zostal przekroczony, to faktura jest przepisywana jako taka, za
ktora nie przystuguje zwrot podatku. W przeciwnym wypadku jest ona pozostawiana
bez zmian.

Naliczenie odsetek
Parametry :

Stopy odsetkowe, lista kontrahentéw. lista dokumentoéw, data naliczania na dzien, data
naliczania od, czy nalicza¢ od dokumentéw niezaptaconych.

Opis algorytmu:

System dla kazdego wybranego dokumentu kazda zaptate sprawdza czy nastapila
w terminie 1 w podanym poprzez parametry zakresie dat. Jesli warunki sa spelnione to
na podstawie stop procentowych odsetek jest wyliczana odsetka za okres: pdzniejsza
data z daty naliczenia od oraz terminu ptatnosci, do wczesniejszej daty z daty
naliczenia_do oraz daty zapltaty.

Naliczanie amortyzacji
Parametry : okres sprawozdawczy, plan amortyzacji, Srodek trwaty.
Opis algorytmu :

Na podstawie planu amortyzacji dla danego s$rodka tworzony jest odpis
amortyzacyjny. Dekrety odpisu zapisywane sa w tabeli ST KONTO, zwigkszana jest
warto$¢ umorzenia w tabeli SROD TRW

Naliczenie wynagrodzen
Parametry : okres rozliczeniowy, dane kadrowe, osoby.
Opis algorytmu :

Dla kazdego pracownika wykonywane sa formuty sktadnikow zapisane w TABELI
sktadnik. Podczas wyliczen wykorzystywane sa dane kadrowe. Jedne z nich sa
rozliczane - np. nieobecnosci, inne tylko wykorzystywane do obliczen np informacja
o przystugujacej danemu pracownikowi kwocie zwolnionej z podatku dochodowego.
Wyniki obliczen sa pamigtane, po uprzedniej weryfikacji przez uzytkownika, w tabeli
LISTAWYP.

autor dokumentu:
Tomasz Gromek
t.gromek@probit.wroc.pl
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